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Приступ апликацији и пријава на систем 
 

Приступ апликацији 
Апликацији приступате преко адресе    

 

Пријава на систем  

На страници за пријављивање потребно је да унесете своје корисничко име и лозинку, а 
потом притисните дугме Пријавите се (слика 1.) 

 

Слика 1. Пријава на систем 
 

Ако се након клика на дугме појави порука “Корисничко име или лозинка су погрешни”, 
могуће је да нисте исправно унели податке. Најчешће грешке су: 

 
• Нисте унели корисничко име и/или лозинку. 

 
• Нисте исправно унели корисничко име и/или лозинку. Типичне грешке су уношење 

ВЕЛИКИМ СЛОВИМА, ћирилицом, са бланко знаком на почетку или крају поља за унос и слично. 
 

Ако се порука понавља (иако сте сигурни да сте унели исправне податке) или сте 
заборавили лозинку, обратите се електронском поштом на адресу    

http://nasport.pmf.ni.ac.rs/
mailto:webteam@pmf.ni.ac.rs
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1. Настава 

 
1.1. Календар  

Страница Календар уједно је и почетна страна апликације. На њој је приказан календар 
ваших обавеза, које постављају надлежне службе (слика 2). Корисницима са новоом приступа 
„деканат“ ће бити видљиви захтеви за променом термина испита од стране наставника. 
Наставник са свог календара може захтевати измену термина испита, а након одобрења се 
аутоматски обавештавају студенти и мења се термин испита у календару испита. 

 

Слика 2. Календар 
 
 

Како се врши евиденција реализације наставе?  
Бирањем предмета који држите отвара се прозор у коме имате могућност уноса податка 

о одржавању наставе у предвиђеним терминима. То може бити потврда о одржаним часовима 
(Означи као одржано) и назнака да часови нису одржани (Означи као неодржано) (Слика 3). 
Опција евиденције одржаности наставе постаје доступна наставнику након истека термина 
предвиђеног за одржавање наставе и може се подесити да буде активна према потребама 
факултета. Редовно уношење ових обавеза је дужност сваког ко је ангажован за реализацију 
наставе у текућој школској години. 

 

Слика 3. Потврда о одржаним/неодржаним часовима 
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Наставник је дужан да унесе и назив наставне јединице која је обрађена у термину 
предавања (слика 3). 

 

Слика 4. Унос наставне јединице која је обрађена у термину предавања 
 

Уколико час није одржан, обавеза је наставника да унесе разлог неодржавања наставе 
(слика 5). Том приликом је могуће уједно и заказати надокнаду неодржаног часа, а може се и 
само час означити као неодржан. 

 

Слика 5. Означавање часа као неодржаног 
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Уколико за час који је означен као неоджан није заказана надокнада, час ће се на 
календару видети зацрвењено (слика 6). 

 

Слика 6. Означен час за који није заказана надокнада 
 

Кликом на овако зацрвењени час могуће је заказати надокнаду наставе као што је описано на 
слици 7. Ова опција заказивања надокнаде је доступна и на страници предмета у делу настава. 
Заказивање надокнаде наставник може да изврши било када у току семестра. 

 

Слика 7. Заказивање надокнаде за неодржани час 
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Поред вођења евиденције наставе, наставник означава да ли је присуствовао заказаним 
састанцима – већима катедре, департмана, изборном, наставнона-учном већу, савету факултета 
итд, тако да све то излази у извештај о раду наставника који наставник сам може одштампати. 
Исто тако корисник са ролом „деканат“ може видети извештаје о раду за сваког наставника. 

 

1.2. Предмети  

На страници Предмети имате могућност прегледа предмета на којима сте ангажовани 
за текућу школску годину (Слика 8). 

Слика 8. Предмети 
 

Бирањем опције Детаљи добијате страницу предмета на коме сте ангажовани. 
Код сваког предмета у подменију Студенти се налази списак студената који слушају овај 

предмет у текућој и претходној школској години. Списак је могуће филтрирати по томе који 
студент слуша испит први и неки наредни пут, као и по томе да ли су студенти положили испит 
или нису. Исто тако, могуће је тај списак добити у excel формату. Такође, наставник је у 
могућности да студенту одобри полагање испита или му забрани, уколико студент није испунио 
све предиспитне обавезе. Када наставник означи да студент нема право полагања испита, то се 
аутоматски види на досијеу студента у програму студентске службе, док ће студенту неће бити 
омогућено пријављивање тог испита кроз онлајн пријаву испита. 
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У делу „Поени са испита“ наставник уноси поене које су студенти освојили на предиспитним и 
испитним деловима испита. 

У подменију Отпремање датотека се врши администрација материјала за овај предмет 
који су видљиви на презетацији предмета на сајту факултета, ако је сајт тако подешен. Међутим, 
ови материјали су видљиви студентима и кроз студентски портал. Отпремање датотека се врши 
кликом на зелени означени знак „+“ са десне стране прозора (Слика 9). 

Слика 9. Отпремање датотека појединачног предмета 
 
 
 

Избором Категорија, а затим План и програм наставе (Слика 10), уноси се Силабус предмета 
(који је претходно формиран у pdf формату, према моделу на Слици 11). 
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Слика 10. Отпремање датотеке „Силабус предмета“ 

 

Слика 11. Форма документа „Силабус предмета“ 
 
 

Избором Категорија, а затим План и програм наставе (Слика 10), уноси се „Спецификација 
предмета“ (која је претходно формирана у pdf формату, према моделу на Слици 12, а који су 
наставници креирали приликом израде докумената за акредитацију 2014. године). 
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Слика 12. Спецификација предмета – модел из акредитационог материјала 

 

Избором Категорија, а затим Литература (Слика 13), уноси се листа уџбеника, односно 
обавезна и допунска литература (листа је претходно формирана у pdf формату). 

 
Слика 13. Унос Литературе 

 

Избором Категорија, а затим Резултати испита и колоквијума (Слика 14), уносе се резултати 
испита / колоквијума, у виду документа који је претходно формиран у pdf формату. 
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Слика 14. Унос Резултата испита и колоквијума 

 

 

На картици „Делови испита“, наставник дефинише из којих се делова састоји испит како би се 
могао пратити детаљни успех студената из тог предмета. 

 

 
На картици „Заказивање обавеза“ наставник може да заказује колоквијуме, одбрану 
семинарских радова и друге видове наставе или испита. Обавештење се прослеђује 
студентима, а на календару наставника се види подсетник на заказану обавезу. 
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Кроз картицу „Обавештења“ наставник може слати обавештења студентима који слушају 
одабрани предмет. 

 
У подменију Настава види се тренутно стање свих евидентираних уноса реализације часова за 
дати предмет ( Слика 15). 

 

Слика 15. Подмени настава 
На прегледу наставе виде се унете наставне јединице за часове који су означени као 

одржани, а за неодржане часове дат је разлог неодржаности уколико је унет, као и термин 
заказане надокнаде уколико постоји. У горњем десном углу се налази икона штампача кликом 
на коју је у сваком тренутку могуће одштампати Извештај. 
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2. Анкете 
У оквиру ове странице можете да добијете извештаје у виду резултата анкете где сте 

оцењени. Прво је неопходно да учитате постојеће анкете притиском на дугме Претражи (Слика 
16). 

 
 

Слика 16. Учитавање постојећих анкета 
 
 
 
 

 

3. Наставнички профил 

У оквиру странице Наставнички профил, кликом на Консултације уноси се термин предвиђен 
за консултације (Слика 17). 

 
Слика17. Унос термина за консултације 

 

Кроз опцију „Наставнички профил“, наставник углавном може уносити материјале који ће бити 
видљиви на сајт факултета уколико је изврено повезивање унетих података са сајтом. Унети 
термини консултација ће бити видљиви студентима на студентском порталу. Такође, наставник 
може унети дане када је одсутан, који ће бити видљиви на календару и у извештају о раду. 

 

4. Вести 
У менију вести, наставник може видети све вести које су постављене од стране администратора 
портала. 
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5. Испитни записници 

 

 
Кроз ову опцију, наставник је у могућности да штампа испитни записник, као и да уноси оцене са 
испита. Те оцене ће бити видљиве у досијеу студента у програму студентске службе. Постоји 
могућност филтрирања записника по разним критеријумима. Исто тако је могућ преглед свих 
неразведених записника, тј. записника где служба није развела оцене, како би наставник имао 
увид у евентуално невраћене записнике. 

 

6. Извештаји 

 
У опцији „Извештаји“ наставник има могућност да генерише свој извештај о раду на месечном 
нивоу. Корисник са правима приступа „деканат“ може из ове опције да генерише месечни 
извештај о раду за сваког запосленог. Поред тога, у овом менију се налази извештај о 
пролазности на испитима за текуђу школску годину, као и преглед унетих публикација. 

 

7. Евиденција наставе 
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Са ове опције могуће је добити статистику одржане наставе за одабрани период по 
департманима, наставницима, школским годинама. 

 

8. Обавезе запослених 

 

Служи корисницима са правима приступа „деканат“ или „админ“ за претрагу обавеза запослених 
према више задатих критеријума. Могуће је претражити све испуњене или неиспуњене обавезе 
више или конкретног запосленог. 

 
 

9. Материјали 

 

Кроз основни програм „Факултис“ могуће је додавати материјале за седнице изборног, наставно- 
научног већа факултета, као и за савет факултета. Ти материјали ће бити видљиви запосленима на 
овој страници. Тако се избегава постављање поверљивих информација на сајт факултета или 
њихова дистрибуција маилом. На овај начин материјале види тачно онај коме су и намењени. 
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10. Документа 

 

 
Слично претходној опцији, могуће је кроз основни програм стављати документа везана за рад 
факултета која ће бити доступна корисницима наставничког портала на овој страници. Ту постоји и 
једноставна могућност филтрирања. 

 

11. Обавештења 

 

Кроз ове опције, корисник са правима приступа „деканат“ или „админ“ може да филтрира на 
различите начине студенте или запослене и пошаље им на емаил неко обавештење. Овде можете 
одабрати рецимо све студенте који су пријавили или положили неки испит у изабраном року, 
школске године, тако да је ово јако корисно ако имате потребу да пошаљете неко обавештење 
специфичној групи студената. 

 

12. Администрација 
Ово су опције које су достпне администраторима за подешавање одређених опција система, као и 
за отварање налога наставницима. 


