Uputstvo za koriS¢enje cloud alata - Google drive Li Postavljanje sadrzaja za ucenje.

1. Kreiranje Google naloga. Za fajlove tezine do 10MB, postavljanje je omoguéeno na
nastavnickom portalu po poznatoj proceduri, objasnjenoj u uputstvu koje je poslato ranije,
emailom, nastavnicima. Google drive ¢e pomodi postavljanje sadrzaja za ucenje tj. fajlova vedcih
od 10 MB. Jedan Google nalog sluzi za sve Google alate, pa tako i za Google drive - disk za
skladistenje podataka. Najbolje je ili da svaki nastavnik pojedinacno napravi svoj Google nalog, ili
jos bolje da JEDNA OSOBA U IME KATEDRE NAPRAVI GOOGLE NALOG ZA CELU KATEDRU.
Unesite u adres bar Vaseg internet pretrazivaca web adresu: https://accounts.google.com/signup,
unesite ime, prezime, korisnicko_ime@gmail.com, lozinku i potvrdite lozinku. Kliknite na
Next, unesite broj telefona, na koji ¢e Vam stié¢i kod za potvrdjivanje i verifikaciju naloga (da ste
to bas Vi), kliknite Next. Unesite verifikacioni kod koji Vam je stigao u SMS poruci i kliknite na
Verify. Neki Vas dodatni email, za sigurnosni oporavak je opcioni. Unesite datum rodjenja i pol
(opciono), pa Next.
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Otvori¢e Vam se prozor, u kome klikom na Google drive idete direktno na Vas Google drive, gde
¢ete otpremati fajlove vece od 10MB.
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2. Do Vaseg Google drive-a mozete sti¢i i odlaskom na web adresu: Google drive -
https://drive.google.com/.(CTRL+levi klik). lzaberite Vas$ postojec¢i nalog (gore formirani) -
korisnicko ime@gmail.com i lozinku, a ako je pretraziva¢ na racunaru na kome
pristupate, ranije zapamtio neciji google nalog, idite na "Koristite drugi nalog"- “Use another
account” i zatim unesite Vas nalog.
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3. Organizacija Google drive-a, kao bilo kog hard diska, je po slobodnom izboru. Posle logovanja
napravite npr. direktorijume za Vase studijske programe a u njima poddirektorijume za Vase
predmete, i onda u njima mozete postaviti fajlove sa prezentacijama za studente. Kliknete na
Novo/Direktorijum (unesete ime direktorijuma)/ Napravi -

New/Folder(insert directory_name)
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4. Otpremanje fajlova za studente - Nacin_1. Na levoj strani ekrana otvorite windows explorer sa
otvorenim folderom gde su fajlovi koje prebacujete, a na desnoj je otvoren malopredjasnji
direktorijum na google disku, gde zelite da postavite sadrzaj. Levim klikom miSa uhvatite 1 ili
viSe fajlova, ili ¢ak ceo folder sa leve strane i prevuate [ pustlte prebaate na desnu stranu.
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Otpremanje fajlova za studente - Nacin_2. Duplim klikom otvorite direktorijum na google disku
gde zelite da postavite sadrzaj. Desnim klikom u prazan prostor direktorijuma, idite na Otpremi
datoteke/direktorijum - Upload files/folders, pronadjite i selektujte fajl-fajlove ili direktorijum koji



zelite da prebacite i kliknite Otvori - Open -Otpremi-Upload. Zavisno od velic¢ine fajlova-foldera

ovaj proces moze da potraje.
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5. Priprema za otpremanje na nastavnicki portal. Na nastavnicki portal, zapravo, otpremamo
samo link-putanju do fajla na Google drive-u i to na slededi nacin. Desni klik na fajl namenjen
studentima na Google drive-u, Preuzmi link.../(umesto Ograniceno izaberite Svi sa
linkom)/Kopiraj link/Gotovo - Get link...(umesto Restricted izaberite Anyone with the link)/Copy
link/Done.
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Napravite novi Microsoft Word (.doc, .docx) ili Tekstualni (.txt) fajl, u njemu zalepite iskopirani
link i snimite ga pod nekim imenom npr. Link ka_prezentacijidoc (.docx) ili
Link_ka_prezentaciji.txt. To €e biti fajl koji cete uploadovati na nastavnicki portal.
Dakle za odredjeni predmet na nastavnickom portalu, otpremite napravljeni fajl-datoteku (sa
linkom do fajla na Google drive-u), na ve¢ poznati nacin: Udjete na Vas profil nastavnickog
portala/Nastava/Predmeti/na izabrani predmet detalji/tab Otpremanje datoteka/Dodaj novu
datoteku.

https://drive.google.comy/file/d/1ckwILxYNtAeZtOMQhzBIODaBgn1Jnb Konupaj nuHk

6. Studenti ¢e, kao i do sada, pristupati postavljenom materijalu iskljucivo preko studentskog
portala, logujuci se svojim kredencijalima.
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